	姓  名
	
	单位及职务
	

	外出事由
	

	离校、返回

时   间
	自     年   月   日离校；       年   月   日返回

	前往地区

单位名称
	

	所在单位

领导意见
	                          （签名）

年   月   日

	校 主 管

领导意见
	                          （签名）

年   月   日

	校    长

审批意见
	                          （签名）

年   月   日

	党委书记

审批意见
	                          （签名）

年   月   日

	组 织 部

备    案
	年   月   日

	注：1、凡参加各种会议及各类有组织的活动，请假时均应带上参加会议及活动的通知单，并提前两天办理请假手续；

2、返校后应及时销假。


